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Asociace pro mezindrodni otazky (AMO) hleda

FINANCNIHO MANAZERA / MANAZERKU

Do naseho tymu hleddme organiza¢né schopného kolegu nebo kolegyni zodpovédného
za tizeni finan¢nich zdrojli organizace a provoz kancelafe. Hleddme clovéka, ktery ma
zajem o témata AMO, je precizni pfi prdci s Cisly, bavi ho komunikovat s lidmi a nevadi
mu nezbytnd administrativa. Tato pozice je vhodnad pro juniornéjsi zdjemce, které
zaucime, stejné jako pro osoby pecujici o rodinu a hledajici ptrivydélek, ale i pro
freelancery, kteti jsou zvykli pracovat na nékolika projektech zaroven.

Néplit

e sestavovani a priibéznd kontrola Cerpdani rozpoc¢tti jednotlivych projekt

e pfiprava finan¢nich zprdv a vyuctovani jednotlivych projektt

e dohled nad vedenim ucetnictvi

e zpracovdvani primdrnich finanénich dokladfi pro externi ucetni firmu

e pfiprava faktur, smluv a objedndvek

e zadavani plateb a vedeni pokladny

e komunikace s feditelkou a projektovymi manazery/koordinatory

e komunikace s ucetni a auditorskou firmou

o komunikace s partnerskymi organizacemi a donory ohledné finan¢ni agendy

o vedeni kanceldfe — béZny provoz, komunikace s dodavateli zboZi a sluzeb,
objednavky, posta apod. (v rozsahu cca 4 hodiny tydné)

Ocekavame

e dobré komunikacni schopnosti, ,can do* ptistup

o trpélivost a zodpovédnost

e smysl pro peclivost a systematickou a samostatnou prdci

o zkuSenosti s finan¢ni administrativou

e dobrd znalost MS Excel, schopnost pracovat s Google aplikacemi
e schopnost ¢ist anglické texty a komunikovat anglicky po e-mailu
e zdjem o dlouhodobou spoluprdci

Nabizime

e odpovédnou a smysluplnou praci se spolecenskym dopadem
e moznost podilet se na rozvoji etablované organizace

e prostor pro uplatnéni vlastnich napada

o ziskdni rozmanitych novych zkusSenosti

e atmosféru mladého a pratelského kolektivu

e uvazek 0,6 — 1,0 (dle dohody)

Ptihlasenim se do vybérového tizeni potvrzujete, Ze vami uvadéné informace jsou pravdivé,
a davate souhlas ke zpracovani auchovani vasich osobnich udaji vsouladu se zdkonem
¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajii, ve znéni pozdéjSich predpisii. Po skonceni
vybérového fizeni nebudou vase osobni udaje dédle uchovavany.
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e ohodnoceni odpovidajici neziskovému sektoru v zdvislosti na zkuSenostech,
rozsahu dvazku a terminu nastupu

e moznost organizovat si ¢as podle sebe, flexibilni pracovni dobu, vcetné
moznosti ¢dsteéné pracovat z domova

o prilezitost potkat se se zajimavymi lidmi

e prdciv centru Prahy

e ndstup od bfezna nebo dle dohody

Pro zajemce

Pokud vas uvedena pracovni pozice lakd, poslete prosim nasledujici materidly nasi
teditelce na vladka.musalkova@amo.cz:

e strukturovany Zivotopis

e kratky motivacni dopis

e kontakty (jméno a telefon) na dvé osoby, které mohou poskytnout reference

e souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro potfeby vybérového fizeni (staci
vyjadfeni v e-mailu)

Jako ptredmét e-mailové zpravy prosim uvedte ,Finanéni manazer AMO®. Neuplné
prihlasky do vybérového fizeni nebudou dale zpracovavdny. V ptipadé otdzek se ozvéte
nasi feditelce.

Uzavérka ptihlasek je do nedé€le 24. uinora. Kontaktovat budeme pouze uchazece, kteti
postoupi do druhého kola vybérového fizeni (nejpozdéji do 28. tinora). Dékujeme za
pochopeni.

O nas

AMO je nevlddni neziskovd organizace zaloZend v roce 1997 v Praze. Jsme prednim
ceskym zahrani¢né politickym think-tankem a jiz 24 let pordddme Prazsky studentsky
summit. Nase aktivity se postupné rozsifily také na programy podporujici rozvoj
obcanské spolecnosti, zvySovdni obcanskych kompetenci mladych, prfeddvdni
zkuSenosti z ceské transformace do zahrani¢i a propojovani mladych profesiondli
z riznych odvétvi. Svou praci prispivdme ke vzdélané a oteviené spolecnosti zaloZené
na toleranci a vzdjemném porozumeni. Vice o nds naleznete na www.amo.cz.

Tésime se na vase odpoveédi!

Ptihlasenim se do vybérového tizeni potvrzujete, Ze vami uvadéné informace jsou pravdivé,
a davate souhlas ke zpracovani auchovani vasich osobnich udaji vsouladu se zdkonem
¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajii, ve znéni pozdéjSich predpisii. Po skonceni
vybérového fizeni nebudou vase osobni udaje dédle uchovavany.
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